技术合同减税办理流程
学校备案
与企业签订技术开发合同或成果转化合同，在学院科研系统中完成合同录入，经费认领等业务。
准备核定表
根据自己合同情况，填写对应的技术合同技术性收入核定表。完成签字盖章。
网上提交：
（1）登陆火炬高技术产业开发中心https://hjrz.chinatorch.org.cn/login
选择法人登录  账号：121302007314146291   密码：Tsgzy4889!
禁止修改密码
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（2）点击全国技术合同认定登记办理入口

 
（3）点击境内合同申请、登记机构选择：中国科学院唐山高新技术研究与转化中心，填写相关信息，提交申请。

现场审核
     携带合同原件及复印件各1份（含法人授权委托书），技术合同技术性收入核定表原件1份，技术转让还需携带专利证书复印件和手续合格通知书。到中国科学院唐山高新技术研究与转化中心（唐山市路北区唐山科技中心卫国北路1698号百川集团414室）完成现场确认，出具技术合同认定登记证明。
（系统审核通过后，合同登记部门会联系主办人，主办人可将纸质材料邮寄或送至中心办理登记证明，需提供合同原件1份，技术性收入核定表一式二份，法人授权书统一由学校提供一份即可，如合同原件不多，可提供彩色复印件，并出具说明：合同原件和复印件内容一致，加盖学校公章。涉及专利实施许可的合同，需提供专利证书、最近一次的专利年费缴纳证明或其他证明专利有效的材料。）
学校存档
将技术合同认定登记证明复印件1份交科研处，原件和合同交财务处，即可按减税后税率填写横向课题预算表，开展后续横向课题研究。
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